MS Word začátečníci 
Obsah kurzu: 
·  opakování operačního systému MS Windows 

·  Osvojení správných návyků formátu dokumentu 

·  Pracovní prostředí textového procesoru Word 

·  Pořízení textu 

·  Druhy výběrů, opravy a úpravy textu 

·  Formátování textu 

·  Kopírování a přesun textu 

·  Uložení a otevření dokumentu 

·  Tisk dokumentu 

·  Nastavení vzhledu stránky 

Délka kurzu: 16 hodin
